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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 1 

Năm học 2022-2023 

Ngày GV trực LĐ 

trực 

Nội dung công việc Người thực 

hiện 

Ghi chú 

Thứ Hai 

05/9/2022 

- Loan 

Quyên 

-Dự lễ Khai giảng năm học 

mới (7h) 

Toàn trường GV, HS 

có mặt từ 

6h30 

Thứ Ba 

06/9/2022 

-Đỗ Hoa 

- Tâm 3 

Huyền 

- Dạy học chương trình thứ 

Hai tuần 1 (7h30)  

- Báo cáo nhanh sau KG 

(8h) 

- Dạy học chương trình thứ 

Ba tuần 1 (14h00) 

- Báo cáo tình hình CSVC 

lớp học (15h20) 

- Toàn trường 

 

-HT 

 

- Toàn trường 
 

-GVCN 

 

Thứ Tư 

07/9/2022 

-H. Thủy 

-Phượng Luyến 

- Làm Phổ cập 

- Hoàn thiện việc nhập hồ 

sơ CBGV và HS trên CSDL 

ngành 

-BGH 

- Nhung, 

Huyền HP 

 

Thứ Năm 

08/9/2022 

- Thúy 

Quyên 

-Họp HĐ Tự đánh giá, tập 

hợp minh chứng KĐCL 

(14h) 

- Vào Sổ đăng bộ (14h – lớp 

2; 15h30 – lớp 3) 

-Họp PHHS có con ăn bán 

trú (15h30) 

-Hội đồng 

TĐG 

 

-GVCN lớp2, 

3 

-BGH 

 

Thứ Sáu 

09/9/2022 

-Nhật 

-Thoa 
Huyền 

-Duyệt GA tuần 2 (7h30) 

- Tổ chức Trung thu cho HS 

(16h) 

 

- BGH 

- GVCN, 

PHHS 

 

 



Lưu ý:  

- Thời gian học: 

Buổi Giờ mở cổng Truy bài Vào tiết 1 Ra chơi Vào tiết 3 Tan học 

Sáng 6h30 7h15 7h30 8h50 9h10 10h30 

Chiều 13h20 13h45 14h00 15h20 15h40 17h00 

(Thời gian biểu trên chỉ áp dụng đối với buổi học 4 tiết. Đối với buổi học 3 

tiết  hoặc 5 tiết, GVCN điều chỉnh thời gian theo quy định và báo PHHS) 

-GV nhắc PH không cho con đến trường quá sớm hoặc đón con muộn quá 

30 phút. 

- GV trực đến trước giờ truy bài 10 phút và về sau khi HS toàn trường đã 

được đón hết, ghi sổ trực kịp thời. 

- Các đc GV có tiết 1 đến trường trước 7h 15 (sáng) và 13h45 (chiều). Các 

đc Gv có tiết cuối cho HS xếp hàng đi xuống sân rồi mới ra khỏi phòng học. 

- GVCN cần mang theo DSHS khi vào Sổ đăng bộ để đối chiếu. Tuyệt đối 

không được bỏ sót học sinh, nhất là những HS chuyển đến. (GVCN cần nắm được 

HS chuyển đến trong năm học nào, những HS này sẽ được ghi sau HS lớp 1 của 

năm học đó). 

- Đc Loan thành lập Đội Cờ đỏ và tập huấn các em hoạt động. 

- GV nhắc PHHS đỗ xe trên vỉa hè (trừ ô tô)khi đưa đón con, PH đi ô tô thì 

đỗ phần đường trước khu nghĩa trang liệt sĩ. 

- Tuyên truyền thực hiện tốt luật ATGT và công tác phòng chống dịch bệnh 

Covid – 19, động viên PHHS cho con tiêm vacxin phòng Covid – 19 đầy đủ. 

- Các lớp chủ động phối hợp với PHHS tổ chức Tết Trung thu cho HS trên 

tinh thần vui vẻ, tiết kiệm và đảm bảo VS ATTP. 
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Hiệu trưởng  

 

 

Hoàng Thị Quyên 

 

 


